[bookmark: _GoBack]【添付書類一覧】

	No.
	添付書類
	様式
	備考

	１
	指定居宅介護支援事業者の記入事項
	付表
	

	２
	法人登記事項証明証又は条例等（ただし発行されてから３ヶ月以内のものに限る。）
	
	

	３
	運営規程
	
	

	４
	管理者経歴書
	参考様式１
	

	５
	従業者の勤務体制及び勤務形態一覧表
	参考様式２
	

	６
	資格証の写し、雇用契約書の写し又は誓約文
	
	注１

	７
	当該事業所に勤務する介護支援専門員一覧
	参考様式３
	

	８
	事業所平面図
	参考様式４
	注２

	９
	事業所建物等の権原を示す書類の写
	
	注３

	１０
	外観及び内部の様子がわかる写真
	
	

	１１
	利用者からの苦情を処理するために講ずる措置の概要
	参考様式５
	

	１２
	市町村、保健医療・福祉サービスとの連携内容
	参考様式６
	

	１３
	個人情報の取扱及び事故発生時の対応について定めたもの
	
	マニュアル又は重要事項説明書

	１４
	申請者及びその役員等が欠格事由に該当しない旨の誓約書
	参考様式７
	

	１５
	介護給付費算定に係る体制等に関する届出書
	参考様式８
	注4

	１６
	介護給付費算定に係る体制等状況一覧表
	参考様式９
	


表中注１から注５については次のとおりとする。
注１　管理者及び従業員のうち当該業務に従事するために必要な資格証等の写し、併せて当該業務に従事している従業員等を雇用している証明となる雇用契約書の写し等を添付すること。
注２　別途図面がある場合はそれをもって代えることができる。
注３　賃貸借契約書等、申請者が当該事業に供することができることを示す書類を添付すること。ただし、申請者が当該建物を所有している場合は添付を要しない。
注４　届出が以下の表の項目に該当する場合は当該表の必要書類を添付すること。
	項目
	必要書類
	備考

	
	様式
	その他の必要書類
	

	中山間地域等における小規模事業所加算
	参考様式１０
	―
	―

	特定事業所
集中減算
	参考様式１１
	居宅介護支援における特定事業所集中減算報告書
	・「あり」から「なし」への変更時についても、報告書を作成し添付すること。

	[bookmark: last]特定事業所加算・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加算の有無
	参考様式12-1
参考様式12-2
	－
	特定事業所加算・特定事業所医療介護連携加算・ターミナルケアマネジメント加算の有無

	情報通信機器等の活用等の体制	
	参考様式13
	－
	－



